Czeladz, dnia 30.06.2020r.

PROCEDURA POSTEPOWANIAW PRZYPADKU WYSTAPIENIA WYPADKU
UCZNIA LUB PRACOWNIKA SZKOLY

A. Wypadki dzieci w SZKOLE (w tym wycieczki, zawody i inne imprezy organizowane przez szkole)
W sytuacji wypadku dziecka pozostajacego pod opieka szkoly:

I Nauczyciel, pod ktorego opieka dziecko uleglo wypadkowi, zobowigzany jest do:
1. Udzielenia pierwszej pomocy poszkodowanemu
2. Zawiadomienia od razu, osobiscie lub telefonicznie Dyrektora lub osobe zastepujaca.
4. Zawiadomienia rodzicéw poszkodowanego.
5. Wezwania pogotowia ratunkowego jesli jest taka potrzeba.
3. Zabezpieczenia miejsca wypadku, do czasu podjecia decyzji przez Dyrektora.

4. Niezwlocznego (w dniu wypadku) wypetnienia i wystania na adres e-mail szkoty druku wg
zalacznika nr 1 do niniejszej procedury

- Druk do pobrania na stronie internetowej szkoty w zaktadce:

Zarzadzenia Dyrektora- Zarzadzenie nr 16/2020

- Adres mailowy szkoty: sp3korczak@op.pl

5. Wydrukowania oraz dostarczenia wypetnionego i podpisanego druku do Spotecznego Inspektora

Pracy najpo6zniej do nastgpnego dnia roboczego.

6. Poinformowania rodzicow poszkodowanego o koniecznosci dostarczenia zespotowi
powypadkowemu w terminie do 10 dni, dokumentu potwierdzajacego uraz oraz ,,O$wiadczenia
poszkodowanego / rodzica poszkodowanego” dotyczacego przebiegu zdarzenia w efekcie, ktorego
doznal urazu.

- Druk do pobrania na stronie internetowej szkoty w zaktadce:

Zarzadzenia Dyrektora- Zarzadzenie nr 16/2020

- formularz o§wiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

I. Dyrektor

1. Zabezpiecza miejsce wypadku jesli jest taka konieczno$¢, w celu zbadania przez Zespot

Powypadkowy 1 inne Instytucje (Prokurature, Policje).

2. Powoluje zespot powypadkowy sktadajacy z pracownika stuzby BHP oraz Spolecznego Inspektora
Pracy.



3. Powiadamia Organ Prowadzacy oraz Rade¢ Rodzicow, a w przypadku wypadku cigzkiego,

zbiorowego lub $miertelnego niezwlocznie zawiadamia Prokuraturg i Kuratorium.

I11. Swiadek wypadku

1. Sktada zespotowi powypadkowemu ,,O$wiadczenia §wiadka” dotyczacego przebiegu zdarzenia,
w zakresie w jakim byt s$wiadkiem ($wiadkiem moze by¢ pracownik szkoty, pielegniarka, inna
osoba dorosta)

- Druk do pobrania na stronie internetowej szkoty w zaktadce:

Zarzadzenia Dyrektora- Zarzadzenie nr 16/2020

- formularz o§wiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej procedury.

. Wypadki pracownikow
W sytuacji wypadku w pracy:

Poszkodowany lub swiadek wypadku zobowigzany jest do:

1. Udzielenia Pierwszej pomocy poszkodowanemu.

2. Zawiadomienia od razu, osobiscie lub telefonicznie Dyrektora lub osobe zastepujaca.
3. Wezwania pogotowia ratunkowego jesli jest taka potrzeba.

4. Zabezpieczenie miejsca wypadku, do czasu podjecia decyzji przez Dyrektora.

5. Niezwlocznego ztozenia Dyrektorowi, pisemnego zawiadomienia o wypadku.
- Druk do pobrania na stronie internetowej szkoty w zaktadce:
Zarzadzenia Dyrektora- Zarzadzenie nr 16/2020

- formularz o§wiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej procedury.

Il. Dyrektor

1. Zabezpiecza miejsce wypadku jesli jest taka konieczno$¢, w celu zbadania przez Zespot

Powypadkowy 1 inne Instytucje (Prokurature, Policje, Panstwowg Inspekcje Pracy).

2. Powotuje zespot powypadkowy sktadajacy z pracownika stuzby BHP oraz Spotecznego Inspektora
Pracy.

3. W przypadku wypadku cigzkiego, zbiorowego lub $miertelnego powiadamia niezwlocznie

Prokurature 1 Panstwowg Inspekcje Pracy.
I11. Poszkodowany

1. Sklada niezwlocznie zespolowi powypadkowemu ,,O$wiadczenia poszkodowanego”



dotyczacego przebiegu zdarzenia.

- Druk do pobrania na stronie internetowej szkoly w zakladce:

Zarzadzenia Dyrektora- Zarzadzenie nr 16/2020
- formularz o§wiadczenia stanowi zatacznik nr 5 do niniejszej procedury.
Dostarcza niezwtocznie zespolowi powypadkowemu dokument potwierdzajacy uraz.
IV. Swiadek wypadku

1. Sktada zespotowi powypadkowemu ,Oswiadczenia $wiadka” dotyczacego przebiegu
zdarzenia, w zakresie w jakim byl $wiadkiem (§wiadkiem moze by¢ pracownik szkoty,

pielegniarka, inna osoba)

- Druk do pobrania na stronie internetowej szkoly w zaktadce:

Zarzadzenia Dyrektora- Zarzadzenie nr 16/2020

- formularz o§wiadczenia stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszej procedury.

Opracowal Zatwierdzil
ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
Tomasz Blacha Renata Paluch
30.06.2020 . 30.06.2020 1

Data i podpis Data i podpis



Zatacznik nr 1 do procedury postepowania w przypadku wystapienia wypadku

(pieczeé placowki)

KARTA ZGLOSZENIA WYPADKU UCZNIA

Imi¢ i nazwisko
poszkodowanego ucznia

‘ L laca ‘

Miejsce zamieszkania
poszkodowanego ucznia

Data 1 miejsce
urodzenia ucznia

Data wypadku

Godzina

Rodzaj zajeé (temat
zajet)

Miejsce wypadku

Imie i nazwisko swiadka wypadku,
funkcja osoby sprawujacej nadzor nad uczniem

Czy osoba sprawujaca nadzor nad poszkodowanym uczniem byla

obecna w chwili wypadku w miejscu, w ktorym wydarzyl si¢ TAK / NIE

wypadek

Jesli NIE to z jakiego powodu

Rodzaj uszkodzenia ciala

Miejsce uszkodzenia ciala

Udzielona pomoc (opisaé sposdb
udzielenia | pomocy)

Kto udzielil pierwszej pomocy

Kto zglosil wypadek rodzicom
(prawnym opiekunom) i kiedy

Rodzaj zgloszenia
osobiscie / telefonicznie / pisemnie

Kto zglosil wypadek dyrektorowi
przedszkola i kiedy

Rodzaj zgloszenia
osobiscie / telefonicznie / pisemnie

Miejsce przebywania poszkodowanego
dziecka do odbioru przez prawnego
opiekuna

Krotki opis wypadku

( okolicznosci 1 przyczyna wypadku, opieka nad dzieckiem po wypadku, 1 inne informacje istotne dla

zdarzenia itd.)




Czytelny podpis osoby | Data zsloszenia

Data i Podpis osoby przyjmujacej karte zgloszenia
NOTATKA - OSWIADCZENIE

ucznia / rodzica poszkodowanego dziecka*

Sporzadzony dnia ...........cccceevevieieieieiene e w Szkole Podstawowej nr 3 im. Janusza Korczaka w Czeladzi

dla zespotu powypadkowego w sktadzie:

1) imig i nazwisko
stanowisko stuzbowe Specjalista ds. BHP

Zglaszaj ?!cej Zatacznik nr 2 do procedury postepowaniaw przypadku wystgpienia wypadku

2)imig 1 nazZwiSKO i sas e e

stanowisko stuzbowe

W sprawie WYPadKu. .........ccocveereineiinncnneneeeas

ktoremu uleglt W dnit .......oooeeiiiii

poszkodowany (UCZEN) .........ceerververreeeierenreenrennennes
data urodzenia i MIEJSCE ....ccvvvvirieerriiiirreienns

ZamieSZKaly .......ccoooviiiii

Spoteczny Inspektor Pracy



Oswiadczenie powyzsze po zapoznaniu si¢ z trescig podpisuje. Do sposobu oswiadczenia zastrzezen nie wnoszg.

(Podpis rodzica poszkodowanego dziecka) (podpisy 0sob przyjmujgcych informacje)

") Niepotrzebne skresli¢.
Zatacznik nr 3 do procedury postepowaniaw przypadku wystgpienia wypadku

NOTATKA - OSWIADCZENIE

swiadka wypadku
Sporzadzony dnia ...........ccceeveerenienineene e w Szkole Podstawowej nr 3 w Czeladzi
dla zespotu powypadkowego w sktadzie:
1) imig i nazwisko
stanowisko stuzbowe Specjalista ds. BHP
2)Imig i NAZWISKO  iiiiiiererecnsiisesesntesetsnsnsnsesssssacnsnes
stanowisko stuzbowe Spoleczny Inspektor Pracy
WV SPFAWIE WYPBAKU. ..c.vevetiiieeti sttt bbb bbb bbb s 24 bbb bt e bbbt bbb bbbt
................................................................................... (pOdaCOkOhCZ”OSCIWypadku)
ktoremu uleglt W dnit .......oocveiiiii 0 ZOAZINIC ..ot ettt
POSZKOAOWANY (UCZEM) ...nveueieeetieiitieieseeesee sttt ettt e et enteteete et eneesaeensenseensenseeneeneeeseenean klasa ......ccooviiiiiiiiiins

Opis zdarzenia:



Oswiadczenie powyzsze po zapoznaniu si¢ z trescig podpisuje. Do sposobu oswiadczenia zastrzezen nie wnoszg.

(Podpis swiadka) (podpisy 0sob przyjmujgcych informacje)

Zatacznik nr 4 do procedury postepowania w przypadku wystgpienia wypadku

Czeladz., dnia........cccoeeeennennnnn.

Dyrektor
Szkota Podstawowa nr 3 w Czeladzi

Zgloszenie wypadku

Informuje, Ze wdniu ... e OkOlO gOdzZINY L L doszto
do wypadku w pracy / w drodze do pracy / w drodze z pracy do domu*
Poszkodowany

Swiadek wypadku

Skutek wypadku (uraz)

Kroétki opis okolicznosci wypadku



Podpis poszkodowanego / zgtaszajacego wypadek

Zatacznik nr 5 do procedury postepowania w przypadku wystgpienia wypadku

Informacja poszkodowanego
na temat wypadku przy pracy / w drodze do pracy /w drodze z pracy do
domu*

Zespot powypadkowy w w Szkole Podstawowej nr 3 im. Janusza Korczaka w Czeladzi powotlany na

podstawie Zarzadzenia Dyrektora SzKoty nr ... w sktadzie:
Dimig i nazwisko

stanowisko stuzbowe Specjalista ds. BHP
2)imie i NaZWISKO ~ ieieieeiieriiencetntsesecnsesetstsesasasesnsnas

stanowisko stuzbowe Spoleczny Inspektor Pracy

Wystuchat dnia ...l r., obywatela/ke ... ur.
.......................... r.
SHANOWISKO: ...t e
Zatrudniony/na w zakladzie Od ..o
Zatrudniony/na powyzZszym Stanowisku Od.......... ..o e

Rodzaj umowy o pracg:
B0 0010 ] 1 P

Miejsc zamieszkania z KOAem POCZIOWYIMI ... ..uiuiniiei ittt e eeaenaenn



Wypadek zdarzyt sie wdniu: ... r. 080dZ. ..oooiiiiiiiii

Opis okolicznosci wypadku

(nalezy pisa¢ przebieg catego dnia roboczego, w trakcie ktorego wydarzyt si¢ wypadek, przebieg wypadku oraz okolicznosci, ktore nastapity po wypadku)



Podpis cztonka zespotu Podpis cztonka zespotu
powypadkowego powypadkowego

*niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 6 do procedury postepowania w przypadku wystapienia wypadku

Informacja
swiadka wypadku przy pracy / w drodze do pracy /w drodze z pracy do
domu*

Zespot powypadkowy w Szkole Podstawowej nr 3 im. Janusza Korczaka w Czeladzi powotany na
podstawie Zarzadzenia Dyrektora SzKoty nr ... w sktadzie:

Dimi¢ i nazwisko

stanowisko stuzbowe Specjalista ds. BHP

2)imig i nazWiSKO i

stanowisko stuzbowe Spoleczny Inspektor Pracy

Wystuchatdnia .......................... r., obywatela/ke ...........ocoiiiiiiiiii L1 .

STANOWISKO: ..
Zatrudniony/na w zakladzie Od ...
NI dOWOAU 0SODISIEZO: .. n ettt ettt e e e et
Wypadek zdarzyl si¢ w dniu: ... r. 080dZ. ..ooooiiiiiiiiii

OplS okoliczno$ci Wypadku (nalezy pisa¢ przebieg calego dnia roboczego, w trakcie ktorego wydarzyt si¢ wypadek, przebieg wypadku oraz
okolicznosci, ktore nastapity po wypadku)



Podpis swiadka
Podpis cztonka zespotu Podpis cztonka zespotu
powypadkowego powypadkowego

*niepotrzebne skresli¢



