Zatacznik nr 1 do Regulaminu Szkolnego Kota Wolontariatu

Zakres obowiazkow Koordynatora i Opiekuna

Szkolnego Kola Wolontariatu

|. Zakres obowigzkow Koordynatora Szkolnego Kola Wolontariatu
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Opracowanie rocznego planu pracy Szkolnego Kota Wolontariatu we wspotpracy z
Opiekunem/Opiekunami Kola, w tym z wykorzystaniem narzedzi zdalnych (np.
dokumentow wspoldzielonych).

Organizowanie i1 koordynowanie dziatan wolontariackich zgodnie z przyjetym planem.
Rekrutacja wolontariuszy oraz wdrazanie nowych cztonkéw Kota.

Organizowanie szkoleh 1 warsztatow dla wolontariuszy, w szczegdlnosci
wprowadzajacych do idei wolontariatu (np. ,,Czym jest wolontariat?”).

Przydzielanie zadan oraz koordynowanie pracy wolontariuszy.

Wspodipraca z Opiekunem/Opiekunami Kota oraz ustalanie podziatu obowiazkow.
Wspoélpraca z Dyrektorem Szkoly, nauczycielami oraz instytucjami i partnerami
zewngtrznymi.

Nadzo6r nad prowadzeniem dokumentacji Kota, w szczeg6lnosci:

a) listy wolontariuszy,

b) kart wolontariuszy,

¢) dzienniczkéw wolontariuszy,
d) sprawozdan z dziatalnosci.

Sporzadzanie  sprawozdan z  dzialalnosci Kola we  wspolpracy z
Opiekunem/Opiekunami, w tym z wykorzystaniem narzedzi zdalnych.

Organizowanie wydarzen, akcji, konkursow i inicjatyw wolontariackich.
Motywowanie i nagradzanie wolontariuszy za ich zaangazowanie.

Dbanie o zgodno$¢ dzialan Kota z obowigzujacymi przepisami oraz regulaminem.
Wyznaczanie Opiekuna zastepujacego Koordynatora w przypadku jego nieobecnosci
lub niezdolnosci do wykonywania obowigzkow.

. Zakres obowiazkow Opiekuna Szkolnego Kola Wolontariatu

Wspieranie Koordynatora w planowaniu i realizacji dzialan wolontariackich.
Wspottworzenie planu pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Kota.
Sprawowanie opieki nad uczniami podczas dziatan Kota.
Wspolorganizowanie przedsiewzig¢ 1 akcji wolontariackich.

Wspieranie uczniow w realizacji inicjatyw.

Dbanie o bezpieczenstwo uczestnikow dziatan.

Wspolpraca z instytucjami 1 partnerami zewnetrznymi.

Prowadzenie lub wspotprowadzenie dokumentacji Kota.



9.

Wykonywanie zadan przydzielonych przez Koordynatora, zgodnie z ustalonym
podziatem obowigzkow.

10. Zastepowanie Koordynatora w przypadku jego nieobecnosci lub niezdolnosci do pracy

— w zakresie ustalonym wcze$niej lub wynikajacym z biezacych potrzeb Kota.

I11. Postanowienia dotyczace podzialu obowigzkow

1.

Szczegolowy zakres dziatan Szkolnego Kota Wolontariatu na dany rok szkolny
okresla roczny plan pracy, opracowywany we wspOlpracy Koordynatora i
Opiekuna/Opiekunéw Kota oraz realizowany zgodnie z regulaminem, a na jego
podstawie dokonywany jest podzial zadan 1 obowigzkow pomiedzy osoby
zaangazowane w dziatalnos¢ Kota.

W przypadku powolania wigcej niz jednego Opiekuna, szczegdlowy podziat
obowigzkéw ustala Koordynator w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty.

Podziat obowigzkow powinien uwzgledniaé potrzeby Kola oraz kompetencje
poszczegbdlnych Opiekunow.

Dzialania organizacyjne, w tym planowanie pracy oraz sporzadzanie sprawozdan,
realizowane sa w modelu wspolpracy, z wykorzystaniem dostepnych narzedzi
komunikacji i pracy zdalnej.

Obowiazki zwigzane z funkcjonowaniem Szkolnego Kota Wolontariatu sg rozdzielane
pomiedzy Koordynatora 1 Opiekuna/Opiekundow w sposdb zapewniajacy ich
rOwnomierne zaangazowanie, z uwzglednieniem zakresu petnionych funkcji.

W przypadku czasowej nieobecnosci Koordynatora, Opiekun przejmujacy jego
obowigzki realizuje je w zakresie niezbednym do zapewnienia cigglosci dzialania
Kota, przy wsparciu pozostatych Opiekunow.

Dopuszcza si¢ elastyczne modyfikowanie podziatu obowigzkéw w trakcie roku
szkolnego, w zaleznosci od biezacych potrzeb Kola oraz mozliwosci o0séb
zaangazowanych.



