Szkota Podstawowa nr 3
im. Janusza Korczaka
41-250 Czeladz, ul. Staszica 47

ot gt ZARZADZENIE NR 11/2025

DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 3
W CZELADZI
Z DNIA 7 listopada 2025 r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej nr 3 w Czeladzi

Na podstawie: art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
2023 poz. 120 ) oraz Zarzadzenia nr 6/2018 Dyrektora Szkoty Podstawowej
nr 3 w Czeladzi w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarki majgtkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone
mienie w Szkole Podstawowej nr 3 w Czeladzi.

Dyrektor ustala, co nastepuje:

§ 1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych przez komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. p. Joanna Filip - przewodniczaca

2.p. Anna Tasarz - czlonek,

3. p. Beata Szymczyk - cztonek,

w terminie od dnia 01.12.2025 do dnia 15.01.2026 r., zgodnie z harmonogramem
okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ sktadniki majgtkowe:
1. Spisem z natury:
a) druki Scistego zarachowania
b) zapasy materiatow, towar6w

2. Poprzez pisemne potwierdzenie stanéw sald od kontrahentow:
a) naleznosci i zobowigzania z tytutdw publiczno — prawnych
b) rachunki bankowe

3. Poprzez weryfikacje¢ danych ewidencyjnych ze stanem wynikajgcym z dowodéw
ksiggowych:

a) S$rodki trwate

b) pozostate $rodki trwate

c) ksigegozbior

d) podreczniki szkolne

e) grunty

f) warto$ci niematerialne i prawne

g) k) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow

wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.



§3

Powoluje zespot spisowy w sktadzie:

1. p. Katarzyna Mogielska - przewodniczaca
2. p. Matgorzata Wikarek - cztonek
3. p. Bozena Ksigzek - czlonek
§4
Powotuje si¢ komisje likwidacyjng w sktadzie:
1. p. Barbara Pgczek - przewodniczgca
2. p. Ariadna Utnik - czlonek
3. p. Magdalena Kukuta - cztonek
§5

Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za whasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

Zobowiazuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng do przedtozenia protokotu z zakonczenia
inwentaryzacji.

§7

Zobowigzuje Glownego Ksiggowego do przeprowadzenia weryfikacji aktywow 1 pasywow
nie objetych spisem z natury i potwierdzeniem standw sald.

§8

Traci moc Zarzadzenie Dyrektor nr 15/2024 z dnia 12 listopada 2024 r. w sprawie:
przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej nr 3 w Czeladzi

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania. p.0. DYREK™ /7 57

mgr Adriar



Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 11/2025
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3

HARMONOGRAM PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI W SZKOLE

PODSTAWOWEJ NR 3 ZA 2025 ROK

CZYNNOSC TERMIN OSOBA ODPOWIEDZIALNA
Powotanie komisji likwidacyjnej 07.11.2025 Dyrektor jednostki
Powolanie komisji inwentaryzacyjnej i 07.11.2025 Dyrektor jednostki

zespotéw spisowych

Spis z natury

24.11.-19.12.2025

Cztonkowie zespoléw spisowych

Wycena spisanych sktadnikow

do 09.01.2026

Osoba odpowiedzialna

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

do 30.12.2025

Cztonkowie komisji inwentaryzacyjne;j

Protokoét z rozliczenia wynikéw
inwentaryzacji

do 12.01.2026

Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej

Inwentaryzacja drogg uzgodnienia sald 20.11.2023-12.01.2026 | ksiegowosé
Inwentaryzacja drogg weryfikacji do 12.01.2026 ksiegowos¢
Sporzadzenie protokotu réznic do 12.01.2026 ksiegowosé

Wyjasnienie przyczyn wystepujacych

réznic

do 30.12.2025

Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej

Sporzadzenie protokotu rozliczenia réznic

do 30.12.2025

Przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej
Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych do 12.01.2026 Dyrektor jednostki
Ksiggowanie roznic do 14.01.2026 ksiggowos¢

Sprawozdanie z zakonczenia
inwentaryzacji-

do 15.01.2026

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej
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