Szkota Podstawowa nr 3
im. Janusza Korczaka

41-250 Czeladz, ul. Staszica 47 ZARZADZENIE NR §72025
tel. (32) 265 22 90
FaRalwe DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 3 W CZELADZI

z dnia 05 maja 2025

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zaméwienia publicznego pod nazwa »Modernizacja istniejacego Kompleksu sportowego
»Orlik 2012” wraz z budowa nowego obiektu sportowego - sprawnosciowy plac zabaw , przy Szkole
Podstawowej Nr 3 w Czeladzi”.

Na podstawie art. 55 ust. 1, art. 54 ust. 1 oraz art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych

zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

1. Powotuje si¢ Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego pod nazwa »Modernizacja istniejacego Kompleksu
sportowego ,,0rlik 2012” wraz z budowa nowego obiektu sportowégo - sprawnosciowy plac

zabaw , przy Szkole Podstawowej Nr 3 w Czeladzi” w sktadzie :

1) Przewodniczacy komisji - Barbara Peczek,
2) Z-ca przewodniczacego - Katarzyna Mogielska,

3) Sekretarz komisji -Katarzyna Gierat,

4) Cztonek komisji -Robert Jankowski,

5) Cztonek komisji - tukasz Mikulski.

1. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw komisji przetargowej okresla Regulamin
okreslajacy procedure udzielania zamdwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej
130 000 zt netto obowiazujacy u Zamawiajacego, przyjety Zarzadzeniem Dyrektora Nr 6/2021 z
dnia 26.02.2021.

2. Upowaznia sie komisje przetargowa do zatwierdzania specyfikacji warunkéw zamdwienia oraz
dokonywania zmian (modyfikacji) tresci SWZ, zatwierdzenia ogtoszen, wtym w szczegdlnosci
ogtoszenia o zamdéwieniu oraz zmian w ogtoszeniu, zgodnie z przepisami ustawy Pzp, o ile
zaistnieje koniecznos¢ dokonania takiej zmiany, do udzielania odpowiedzi na pytania w toku
postepowania, badania i oceny ofert, przygotowania wniosku do Kierownika Zamawiajacego
0 zatwierdzenie propozycji rozstrzygniecia postepowania , badania wszelkich dokumentdw na
etapie prowadzonego postepowania. ’

3. Upowaznia sie przewodniczacego komisji  przetargowej do wykonywania czynnosci
przewidzianych dla przewodniczacego w Zarzadzeniu o ktérym mowa w ust. 2. W przypadku
nieobecnosci przewodniczacego komisji jego funkcje petni z-ca przewodniczacego.

4. Upowaznia sie Sekretarza komisji do wykonywania czynnosci przewidzianych dla sekretarza
w Zarzadzeniu, o ktdrym mowa w ust. 2 oraz w umowie zlecenie w zakresie pomocy
W przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania w funkcji sekretarza komisji.

5. W celu zapewnienia indywidualizacji odpowiedzialnosci cztonkéw komisji wykonanie ponizszych
czynnosci/ dokumentdw powierza sie :

1) Okredlenie co jest przedmiotem zamdwienia/ krotki opis przedmiotu zamdwienia- komisja na
podstawie dokumentdw opisujacych przedmiot zaméwienia opracowanych przez podmiot
zewnetrzny,

2) Notatka z wyliczenia wartosci szacunkowej zamdwienia - (na podstawie kosztorysow opracowanych
przez podmiot zewngtrzny) - przewodniczacy komisji i sekretarz komisji,

3) Informacja/ uzasadnienie dot. niedokonania podziatu zamdwienid na czesci- Przewodniczacy |
komisji z-ca przewodniczacego komisji i sekretarz komisji,



4) Opracowanie projektu umowy - Przewodniczacy komisji, Z-ca przewodniczacego komisji i
sekretarz komisji,

5) Okreslenie warunkéw udziatu (jezeli zostana okreslone)- komisja,
6) Okreslenie kryteriéw oceny ofert oraz sposobu obliczenia ceny - komisja,

7) Okredlenie wysokosci wadium i zabezpieczenia nalezytego wykoenania umowy, wymaganego
ubezpieczenia od wykonawcy na etapie realizacji zaméwienia (jezeli bedzie sie wymagac) - komisja

8) Opracowanie listy znanych wykonawcéw ktérych mozna poinformowac o wszczeciu postepowania-
komisja,

9) Weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z ustawa Pzp: opisu przedmiotu zamodwienia, warunkéw
udziatu jezeli zostana okreslone, kryteriéw oceny ofert : Przewodniczacy komisji, sekretarz
komisji,

10) Okreslenie przestanek wykluczenia- komisja

11) Okreslenie przedmiotowych i podmiotowych $rodkéw dowodowych (jezeli beda wymagane) -
komisja,

12) Opracowanie i publikacja w Biuletynie Zaméwien Publicznych wymaganych ustawa Pzp Ogtoszen -
sekretarz komisji

13) Opracowanie Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia na podstawie opracowanych informacji
sktadowych (dokumentéw skradajacych sie na opis przedmiotu zaméwienia oraz decyzji komisji)
oraz wymagan ustawy Pzp- sekretarz komisji,

14) Opracowanie formularza ofertowego i o$wiadczen wstepnych -sekretarz komisji, zgodnie z decyzja
komisji,
15) Umieszczanie na platformie przetargowej Ogtoszen, dokumentéw zaméwienia- sekretarz komisji

16) Przygotowywanie odpowiedzi na pytania wykonawcéw do SWZ w zakresie opisu przedmiotu,
warunkow udziatu, kryteriéw oceny- tukasz Mikulski, Przewodniczacy komisji i sekretarz komisji
przy wspotpracy podmiotu zewnetrznego ktdry opracowat opis przedmiotu,

17) Opracowanie i umieszczenie na platformie przetargowej Informacji o ktorej mowa w art. 222 ust. 4
ustawy Pzp (kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia)-
sekretarz komisji, na podstawie informacji od przewodniczacego komisji,

18) Opracowanie i publikacja na platformie przetargowej informacji o ktorej mowa w art. 222 ust 5
ustawy Pzp (z otwarcia ofert) - sekretarz komisji,

19) Przekazanie Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych informacji o ktérej mowa w art. 81 ustawy
Pzp- sekretarz komisji, przewodniczacy komisji,

20) Badanie i ocena ofert- komisja,

21) Weryfikacja podpiséw elektronicznych otrzymanych ofert, o$wiadczen i innych dokumentow
wymaganych na etapie postepowania- sekretarz komisji,

22) Badanie przedmiotowych i podmiotowych $rodkéw dowodowych (jeie[i beda wymagane) - komisja,
23) Badanie dokumentéw ztozonych przed podpisaniem umowy (jezeli takie beda wymagane) - komisja

24) Opracowywanie wszelkich niezbednych dokumentéw na etapie przeprowadzania postepowania-
sekretarz komisji,

25) Opracowanie drukéw niezbednych oswiadczen z art. 56 ustawy Pzp - sekretarz komisji

26) Opracowanie protokotu z postepowania- sekretarz komisji.

§ 2.
1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu komisji przetargowej.
2. Nadzor nad wykonywaniem Zarzadzenia petni Dyrektor Szkoty.
3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 3 w Czeladzi
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